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Program poskytovani poradenskych sluzeb ve skole

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se Fidi zakonem ¢&. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich,
ve znéni pozdéjSich predpisu, zakonem ¢&. 564/2004 Sb., § 16 - § 18 (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlaskou ¢&. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku

se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych.

1. Skolni poradenské sluzby
Skolni poradenské sluzby jsou zajitovany $kolnim poradenskym pracovi$tém
(SPP). Za poskytovani $kolnich poradenskych sluzeb odpovida feditel a vychovny

poradce Skoly.

Cile programu:

1) poskytovani podparnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
2) sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podplrnych opatfeni,

3) posileni prubézné a dlouhodobé péfe o Zaky s neprospéchem a vytvoreni
predpokladd pro jeho snizovani,

4) podpora vzdélavani a socialniho zaclefiovani zaka z odliSného kulturniho
prostfedi a s odliSnymi zivotnimi podminkami,

5) podpora vzdélavani zaka nadanych a mimoradné nadanych,

6) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenska podpora k
vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

7) pribézna a dlouhodoba péci o zaky s vychovnymi &i vzdélavacimi obtizemi,

8) vCasna intervence pfi aktualnich problémech u jednotlivych zakl a tfidnich

kolektivu,
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9) pfedchazeni vSem formam rizikového chovani v€etné rlznych forem Sikany a
diskriminace,

10) prabézné vyhodnocovani uc€innosti preventivnich program( uskutecnovanych
Skolou,

11) metodicka podpora uciteliim,

12) spoluprace a komunikace mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

13) spoluprace Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb s dalSimi Skolskymi
poradenskymi  zafizenimi  (pedagogicko-psychologické poradny, specialné

pedagogicka centra, stfediska vychovné péce) a s dalSimi organizacemi.

Druhy poradenstvi:
e pedagogicko-psychologické poradenstvi
e vychovné poradenstvi
e specialné-pedagogické poradenstvi

e kariérni poradenstvi

NaplIn €innosti:
Pro pedagogické pracovniky Skoly
e individualni konzultace, poradenstvi a podpora pfi feSeni obtiznych
vychovnych, komunikacnich a kazernskych situacich,
e podpora zaméfena na vyuku zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
tvorba IVP,
e vyhledavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami, shromazdovani
udajl o zacich a prace s nimi,
e podpora pfi feSeni vychovnych a kazenskych problémd, intervence ve tfidach

e metodicka a koordina¢ni €innost pedagogu a asistentli pedagoga.

Pro Zaky Skoly
e individualni konzultace se zaky (napf. pfi Skolni neuspésnosti, v naro¢nych
situacich, pfi kazernskych a vychovnych potizich),
e krizova intervence,
e péce o nadané Zaky,
e podpora zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

e pomoc zakum s poruchami u€eni a zakim slabym,



e stanoveni individualnich vzdélavacich pland,

e prace se zaky s poruchami chovani,

e diagnostika tfidnich kolektivi ( v oblasti Sikany, socialnich vztahd, tfidniho
klima),

e prevence rizikového chovani a socialné patologickych jevd,

e podpora a pomoc pfi utvareni zdravého Zivotniho stylu,

e pomoc pri feSeni konflikt( ve tride,

e prace s détmi ohroZzenymi a socialné znevyhodnénymi,

e intervence ve tfidach (ve spolupraci s tfidnim ucitelem) - tfidnické hodiny,

preventivni programy).

Pro rodice
e individualni konzultace pfi jakychkoliv problémech vuci Skole,
e krizova intervence,
e péce o nadané zaky,
e podpora zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
e prevence rizikového chovani a socialné patologickych jevu,

e zprostfedkovani kontaktl na poradenska pracovisté vné Skoly.

2. Pracovnici skolniho poradenského pracovisté a jejich standardni

cinnosti

Vychovny poradce:
Mgr. Jindra Prokopcova, jindra.prokopcova@zszahori.cz

konzultace: utery 7:20 — 7:40 (kdykoliv po telefonické domluvé)

Standardni €innosti vychovného poradce:

Poradenské c¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalSi vzdélavaci a
profesni cesté zakd, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko poradenskymi Cinnostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci

cesty Zaka,



b) zakladni skupinova Setfeni k volbé& povolani, administrace, zpracovani a
interpretace zajmovych dotaznikG v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy
preferenci v oblasti volby povolani zakd,

c¢) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupclm s ohledem na oCekavani a pfedpoklady zaku
ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajistovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence Skoly,

f) zajiStovani skupinovych navstév Zzakd Skoly v informacnich poradenskych
stfediscich krajskych pobocek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci
zakim a zakonnym zastupcum o moznosti individualniho vyuziti informacénich sluzeb
téchto stredisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakim cizincim se zfetelem k jejich
specialnim vzdélavacim potfebam.

2. VVyhledavani a orientacni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava navrhi na dalSi péci o tyto zaky, v€etné spoluprace na
pfipravé, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou
podpUrného opatfeni v 1. stupni.

3. Zprostfedkovani vstupni a prubézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potreb
a mimofadného nadani a intervenCnich Cinnosti pro Zzaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo mimoradné nadané zaky ve Skolskych poradenskych
zarizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podpurnych
opatfeni pro zZaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich Cinnosti
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

5. Pfiprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto Zzakim Skolou a
Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto
zaka.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi

potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.



Metodické a informacni ¢innosti:

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zaka,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c) s napliovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani Zakd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,

e) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikim Skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach kariérového
rozhodovani zaku, integrace, individualnich vzdélavacich plana, prace s nadanymi
Zzaky apod.

4. Koordinace a metodické vedeni pedagogickych asistentu ve Skole.

5. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky
se specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim skoly.

6. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni
v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb
zakim a jejich zakonnym zastupcam.

7. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich
udaja.

8. Vedeni pisemnych zaznamui umoznujicich dolozit rozsah a obsah d&innosti
vychovného poradce, navrZzena a realizovana opatfeni.

9. Koordinace spolupraci v ramci Skolniho poradenského pracoviste.

Metodik prevence:
Mgr.Jaroslava Vanacova, jaroslava.vanacova@zszahori.cz

konzultace: patek 7:20 — 7:40 (kdykoliv po telefonické domluvé)

Standardni €innosti metodika prevence:

Metodické a koordinacéni ¢innosti:



1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili,

vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekriminalniho a kriminalniho

chovani, rizikovych projevu sebeposkozovani a dalSich projevu rizikového chovani.
3. Metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérujici k odstranéni
rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani.

5. Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se
socialné-vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné
ovliviiuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvkl do vzdélavaciho procesu a na integraci zaku/cizincu; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevd, které souviseji s pfijimanim
odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a
dalSimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péeci v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

10. Vedeni pisemnych zaznam( umozfujicich dolozit rozsah a obsah c&innosti

Skolniho metodika prevence, navrZzena a realizovana opatreni.



Informacni &innosti:

1. Zajistovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach program0 a projektll, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikim skoly.

2. Prezentace vysledku preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych
informaci a zkuSenosti.

3. Vedeni a prabézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast
prevence rizikového chovani, zejména organu statni spravy a samospravy, stfedisek
vychovné péce, poskytovatell socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie
Ceské republiky, organ socialn&-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci
pUsobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a
jednotlivych odbornikd.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupclm, pedagogickym pracovnikim Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.
5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju a pfedavani informaci o
realizovanych preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz,

statistik a krajskych planu prevence.

Poradenské c¢innosti:

1. Vyhledavani a orientaCni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim a jejich zédkonnym zastupcim,
pfipadné zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s
tridnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalt spojenych s
moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Z2aka a tfid a participace na
sledovani urovné rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového
chovani ve skole.

3. Priprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve Skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou

a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.



Skolni specialni pedagog:
Mgr.Martina Strnadova, martina.strnadova@zszahori.cz

konzultace: dle pfedchozi domluvy

Standardni €innosti Skolniho specialniho pedagoga:

Skolni specialni pedagog vykonavéa &innosti zaméfené na odbornou podporu 2aku
se specialnimi vzdélavacimi potfebami a vSech ostatnich zaku, ktefi potfebuiji
specialné pedagogickou podporu a péci zaloZzenou na kratkodobych ¢€i dlouhodobych
podplrnych opatfenich. O svych &innostech vede pisemnou dokumentaci v souladu

s pfedpisy o ochrané osobnich udaju.

Depistazni ¢innosti:
Vyhledavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do

specialné pedagogické péce.

Diagnostické a intervenc¢ni ¢innosti:

1. Diagnostika specialnich vzdélavacich potfeb zaka (shromazdovani udaji o
zakovi, vCetné anamnézy osobni a rodinné), analyza ziskanych udajid a jejich
vyhodnoceni.

2. Vyty€eni hlavnich problému zaka, stanoveni individualniho planu podpory v ramci
Skoly a mimo ni.

3. Zajisténi a provadéni kratkodobé i dlouhodobé individualni prace se zakem
(specialné pedagogické vzdélavaci cinnosti, €innosti reedukacni, kompenzacni,
stimulaéni).

4. Spoluprace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu (v kooperaci s tfidnim
ucCitelem,ucitelem odborného prfedmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi zastupci
Zzaka, se Zakem a s ostatnimi partnery podparného tymu uvnitf a vné skoly).

5. Pribézné vyhodnocovani uc€innosti navrzenych opatfeni, dle potfeby navrzeni a
realizace uprav.

6. Upravy $kolniho prostiedi, zajist&ni specialnich pomuicek a didaktickych materiald.
7. Zabezpeceni prubézné komunikace a kontaktl s rodinou zaka (se zakonnym
zastupcem).

8. Specialné pedagogické poradenské intervence a sluzby pro zaky, zakonné

zastupce a pedagogy skoly.



9. Konzultace s pracovniky specializovanych poradenskych a dalSich pracovist.

Metodické a koordinacni ¢innosti:

1. Pfiprava a pribézna uprava podminek pro integraci zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami ve Skole, koordinace specialné pedagogickych
poradenskych sluzeb na Skole.

2. Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a
odbornymi pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

3. Spoluprace na vytvareni vzdélavacich planu a programud Skoly s cilem rozsifeni
sluzeb a zkvalitnéni péce o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

4. Metodické cinnosti pro pedagogy Skoly - specifika vyuky a moznosti zaku dle
druhu a stupné zdravotniho postiZzeni, navrhy metod a forem prace se zaky - jejich
zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specialnich pomucek a didaktickych
materiald.

5. Dokumentace pfipadl a jeji zajisténi v souladu s predpisy o ochrané osobnich
udajl, administrativa.

6. Koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi, zdravotnickymi a dalSimi zafizenimi.

7. Ugast na pracovnich poradach $koly.

3. Pracovnici, ktefi se SPP spolupracu;ji

o feditel Skoly - koordinuje spolupraci v ramci SPP, vede rozhovory se
zakonnymi zastupci a zaky, vydava rozhodnuti o vzdélavani podle IVP, podili
se na zpracovani podpurnych opatfeni, vykonava poradenskou, metodickou a
informacni Cinnost ve spolupraci s vychovnym poradcem a metodikem
prevence,

e zastupce freditele Skoly - vede administrativu v databazi Bakalafi,
spolupracuje s pracovniky SPP, podili se na jednani se Zaky a jejich
zakonnymi zastupci, ucastni se vychovnych komisi,

e tridni ucitelé - vytvari pravidla tfidy, ktera jsou soucasti bezpecného
socialniho klima tfidy, zprostfedkovavaji komunikaci s ostatnimi pedagogy,
podporuji spolupraci $koly a rodiéti, podle pokyni pracovniki SPP vytvari
podminky pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami, vedou

tfidnické hodiny s cilem upevnéni vztah( mezi zaky,
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e dalSi pedagogicti pracovnici (ucitelé, vychovatelé, asistenti pedagoga) - ve
spolupraci s tfidnim ugitelem a pracovniky SPP vytvafi podminky pro
vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami, s pracovniky SPP

konzultuji vychovné a vzdélavaci problémy zaku.

4. Prace s duvérnymi a citlivymi daty
Zpracovani osobnich udaji zakl a jejich rodi€u, zakonnych zastupcl probiha v
souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a
zakonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.
Poradensti pracovnici zachovavaji micCenlivost o skuteCnostech tykajicich se

osobnich udaju zaku a zakonnych zastupcu a o zdravotnim stavu zakau.

5. Dokumentace SPP

Skola vede dokumentaci o vzdé&lavani 2ak(, zejména individualni vzdélavaci
programy, plany pedagogické podpory a eviduje dokumentaci o vySetfenich, jeho
vysledcich v€etné zprav a doporuCeni ke vzdélavani zaku se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, dokumentaci o komunikaci s organy vefejné moci,
poradenskymi zafizenimi a s OSPOD.

Dokumentace SPP je uchovana v uzamdéené skfini na pracovisti vychovného
poradce, je poskytnuta k nahlédnuti dalSim poradenskym pracovnikim pro vykon
jejich €innosti.

Zpravy externich odbornik( (napf. PPP), jsou Skole poskytovany na zakladé
pisemného souhlasu rodi€u a je s nimi seznamen vychovny poradce, specialni
pedagog, tfidni ucitel a dalSi vyucujici doty¢ného zaka.

Pfedani udaja treti strané je mozné jen se souhlasem zakonného zastupce (kromé

zakonnych vyjimek — napf. trestna €innost, ohrozeni ditéte).

6. Informovanost o poradenskych sluzbach skoly

Program poradenskych sluzeb ve Skole je verfejné pfistupny na webovych strankach

Skoly nebo u vychovného poradce Skoly.
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Tento Program poradenskych sluzeb je zavazny pro vSechny zaméstnance skoly.

7. Prilohy:
1. Skolni Fad

2. Strategie predchazeni Skolni neuspésnosti, Sikané a dalSim projevum rizikového
chovani

3. Plan vychovného poradce na aktualni Skolni rok
4. Minimalni preventivni program na aktualni Skolni rok

5. Krizovy plan Skoly

V Zahofti 1. 9. 2025

Mgr. Jindra Prokopcova Mgr. Petra Kajtman

vychovny poradce feditelka Skoly
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