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Tento wvnitini piedpis zabezpecuje jednotny postup pfiifeSeni piipadii neomluvené
a zvysené omluvené absence na ZS a MS Zahoti. Je v souladu se zdkonem &. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky Zakon)
a s vyhlagkou MSMT &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdé&lavani a nékterych néleZitostech plnéni
dochazky. Vychéazi z Metodického pokynu ¢&. j.
k jednotnému postupu pii uvoliovani a omlouvani zak z vyucovani, prevenci a postihu

povinné Skolni

Vnitini smérnice ZS a MS Zahori

pro FeSeni pripadii neomluvené absence

a zvySené omluvené absence

Clanek I — Uvod

zaSkolactvi a je v souladu se ,,Skolnim fddem ZS a MS Zahoiti*.

1) Vsichni vyucujici jsou povinni na zacatku kazdé vyucovaci hodiny provést kontrolu

Clanek Il — Evidence absence

pritomnosti zakl a zapsat chybéjici zaky.

2) Tiidni ucitel (dale TU) je povinen pravidelné sledovat dochdzku zaka své tiidy do

vyucovani a vést si pecliveé evidenci zameskanych hodin zaki.

3) Pii kazdé absenci TU vycka, zda zdkonny zéastupce zaka omluvi a dolozi diivody jeho
nepiitomnosti ve vyucovani do 3 kalendainich dnii od pocatku neptitomnosti (§ 50
odst. 1 a § 67 odst. 1 skolského zakona) za podminek stanovenych skolnim fadem.

4) Pii zvySené omluvené absenci (100 vyucovacich hodin na pololeti) a pfi kazdé
neomluvené absenci zaka je TU povinen neprodlen¢ informovat vychovného poradce

Skoly (dale VP).

Clanek III — Postup $koly pri zvysené omluvené absenci Zdka
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Pti zvySené omluvené absenci (100 vyucovacich hodin za pololeti) informuje TU
neprodlené¢ VP Skoly, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Spolecné ovéii vérohodnost
zvySené omluvené absence.

TU muze pozadovat, pokud to povazuje za nezbytné, jako pfilohu k omluvence ze
zdravotnich divodi piedloZeni Iékatfského potvrzeni.

TU a VP skoly zvoli spole¢ny postup pro feSeni daného piipadu a stanovi termin
projednani se zdkonnym zastupcem zaka. Na toto jednani pozve TU zékonného
zastupce zdka prokazatelnym zplisobem (zdpisem do kontaktniho deniku Zéka,
piipadn¢ doporuc¢enym dopisem). V pfipad¢ vyzadujicim okamzité feSeni muze byt
zakonny zéstupce pozvan i telefonicky ¢i osobnim kontaktem. I v tomto pfipadé€ bude
dohodnuty termin jedndni zapsan do kontaktniho deniku zéka.

O pribchu a zavérech jednéni, kterého se zucastni TU, VP Skoly, zdkonny zastupce
zéka aje-li to mozné i1 zdk samotny, provede VP zapis, ktery zucastnéné osoby
podepisi. Podklady pro zapis ptipravi TU podle vzoru uloZeného na plose pocitace ve
sloZzce ,,Vychovné poradenstvi. Pfipadnéd neucast nebo odmitnuti podpisu ¢i pievzeti
zapisu zdkonnym zastupcem se v zapisu zaznamena.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Ttidni ucitel zaloZi kopii zapisu do
osobniho spisu Zdka. Original zapisu zlstava vychovnému poradci Skoly pro evidenci.
V ptipad¢, ze omluvena absence zdka dosdhne za jedno pololeti Skolniho roku dalSich
100 vyucovacich hodin (tedy celkem 200 vyucovacich hodin), informuje TU
bezodkladngé VP $koly, ktery informuje feditele 3koly. Reditel $koly pak svola
vychovnou komisi Skoly. Podle charakteru a zavaZnosti absence Z&ka se jedndni
vychovné komise zucastni feditel Skoly, VP Skoly, pfipadné dal$i odbornici, TU,
zakonny zastupce zaka a je-1i to mozné i1 Zak samotny.

Pozvani zékonnych zastupcli na jednani vychovné komise provede VP S$koly
doporucenym dopisem (v piipadé¢ vyZadujicim okamzit¢ feSeni 1 telefonicky c¢i
osobnim kontaktem). O pribéhu a zavérech jednani vychovné komise provede VP
Skoly zapis, ktery z(castnéné osoby podepisi. Pfipadnd netcast nebo odmitnuti
podpisu ¢i prevzeti zapisu zakonnym zastupcem zéka se v zapisu zaznamena.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Ttidni ulitel zalozi kopii zapisu do
osobniho spisu zdka. Original zapisu zistava vychovnému poradci $koly pro evidenci.
O zavérech jednani vychovné komise o zvySené omluvené absenci Zdka mize byt dle
zavaznosti a charakteru nepfitomnosti Zzdka informovan pfislusny organ
socialné-pravni ochrany déti (dale OSPOD).

Clanek 1V — Postup Skoly pii neomluvené absenci Zdka

Pfi kazdé neomluvené absenci TU neprodlené informuje VP Skoly, ktery tyto udaje
vyhodnocuje.

Pfi neomluvené absenci do 10 hodin u Zaka stanovi TU a VP s§koly termin pro jednani
se zakonnym zastupcem zaka. Na toto jednani pozve TU zdkonného zastupce zéka.
V pfipadé vyzadujicim okamzité feSeni 1 telefonicky ¢i osobnim kontaktem.
V ptipadé€, ze zdkonny zastupce nereaguje na vyzvy TU, vyzve jej Skola doporuc¢enym
dopisem.

O pribéhu a zavérech jednani, kterého se zicastni TU, VP Skoly, zdkonny zastupce
zéaka a zak samotny, provede VP zapis, ktery zacastnéné osoby podepisi. Podklady pro
zapis pripravi TU podle vzoru ulozeného na ploSe pocitace ve slozce ,,Vychovné
poradenstvi“. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu ¢i prevzeti zapisu zdkonnym
zastupcem se v zapisu zaznamena.



4) Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Ttidni ucitel zaloZi kopii zapisu do
osobniho spisu zéka. Original zapisu zlstava vychovnému poradci Skoly pro evidenci.

5) Pii neomluvené absenci u zéka vic neZ 10 neomluvenych hodin nebo pti opakované
neomluvené absenci informuje VP Skoly feditele Skoly, ktery svola vychovnou komisi.
Té se dle zavaznosti a charakteru absence ucastni feditel Skoly, VP Skoly, Skolni
metodik prevence, pfipadné dalsi odbornici, TU a zakonny zastupce Z4ka. Jednani se
vzdy Ucastni 1 Zak.

6) Pozvani zdkonného zastupce zdka na jednani vychovné komise provede VP Skoly
(v ptipadé vyZadujicim okamzité feSeni 1 telefonicky ¢i osobnim kontaktem).
V ptipad¢, Ze zakonny zdstupce nereaguje na vyzvy, vyzve jej Skola doporucenym
dopisem. O pribchu a zavérech jednani vychovné komise provede VP Skoly zapis,
ktery zicCastnéné osoby podepisi. Pripadna neticast nebo odmitnuti podpisu ¢i prevzeti
zapisu zdkonnym zastupcem zéka se v zapisu zaznamena.

7) Kazdy tucastnik jedndni obdrzi kopii zapisu. Ttidni ucitel zalozi kopii zapisu do
osobniho spisu zdka. Original zapisu zistdva vychovnému poradci Skoly pro evidenci.
Kopii zapisu spolec¢né s zadosti o projednani ptipadu odesle ptisluSnému OSPOD.

8) V piipadé, Ze neomluvend absence Zdka presahne 25 hodin v daném Skolniho roku,
zaSle teditel Skoly bezodkladné oznameni o zaSkolactvi ptislusnému OSPOD vcetné
dokumentace ptipadu.

9) V ptipad¢ opakovaného zaskolactvi v prib&hu skolniho roku, pokud jiz byli zdkonni
zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho orgénu postizeni pro piestupek, bude
druhé hlageni o zanedbavani Skolni dochazky postoupeno Policii CR, kde bude
pfipad feSen jako trestni oznameni pro podezieni na spachéani trestného cinu
ohrozeni mravni vychovy mladdeze. Kopie hlaSeni bude zaslana ptislusnému OSPOD.

V Zahoti 14. 10. 2024

teditel Skoly



